UCHWALA NR ...cccvvvirerenn
RADY GMINY KOBYLNICA

w sprawie zmiany uchwaly nr XX1X/248/2016 Rady Gminy Kobylnica z dnia 2 sierpnia 2016 roku
w sprawie likwidacji Gminnego Zespolu Ekonomiczno — Administracyjno - Gospodarczego Szkot
w Kobylnicy i utworzenia Centrum Uslug Wspélnych w Kobylnicy oraz nadania mu statutu

Na podstawie art. 9 ust. 1, art. 10a - 10d oraz art. 18 ust. 2 pkt 9 lit. h ustawy z dnia 8 marca 1990 roku
o samorzadzie gminnym (t. j.: Dz. U. z 2024 r., poz. 1465 ze zm.) oraz art. 12 ust. 1 pkt 2, ust. 2 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (t. j.: Dz. U. 2 2024 r., poz. 1530 ze zm.),

uchwala sig, co nast¢puje:

§ 1. Uchyla si¢ Statut Centrum Ustug Wspolnych w Kobylnicy, w brzmieniu stanowigcym zalgcznik do
uchwaty nr XLII/356/2017 Rady Gminy Kobylnica z dnia 22 czerwca 2017 r. w sprawie zmiany uchwaty nr
XXIX/248/2016 Rady Gminy Kobylnica z dnia 2 sierpnia 2016 roku w sprawie likwidacji Gminnego Zespotu
Ekonomiczno-Administracyjno - Gospodarczego Szkol w Kobylnicy i utworzenia Centrum Ustug Wspdinych
w Kobylnicy oraz nadania mu statutu zmieniony uchwatg nr XLVII/395/2017 Rady Gminy Kobylnica z dnia
16 listopada 2017 r., uchwata nr X/92/2019 Rady Gminy Kobylnica z dnia 6 czerwca 2019 r., oraz uchwatg nr
LVI1/510/2022 Rady Gminy Kobylnica z dnia 24 listopada 2022 1., jednocze$nie nadajgc Statut Centrum Ustug
Wspdlnych w Kobylnicy w brzmieniu okreslonym w zataczniku do niniejszej uchwaty.

§ 2. 1. Uchwata podlega ogloszeniu w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa Pomorskiego.
2. Uchwata wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2025 roku.
Przewodniczacy Rady Gminy
Kobylnica

Janusz Kaszowski

RADC .f? PRAWNY

Lucyrna Kowalcgyk
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Zalacznik do uchwaly Nt ....coceninnienne
Rady Gminy Kobylnica

STATUT

Centrum Uslug Wspélnych w Kobylnicy
I. POSTANOWIENIA OGOLNE

§ 1. Centrum Ustlug Wspdlnych w Kobylnicy, zwane dalej w Statucie "Centrum", jest jednostkg
organizacyjng Gminy Kobylnica, dziatajaca w formie jednostki budzetowe;.

§ 2. Siedzibg Centrum jest Kobylnica, ul. Wodna 20/2.

§ 3. Celem dziatania Centrum jest §wiadczenie ustug z zakresu obstugi na rzecz jednostek organizacyjnych
Gminy Kobylnica, wymienionych w § 7 ust. 2 oraz realizowanie zadar, o ktérych mowa w § 8 niniejszego
Statutu.

§ 4. Nadz6r nad dziatalno$cig Centrum sprawuje Burmistrz Kobylnicy.

§ 5. Dziatalnoscig Centrum kieruje Dyrektor, ktorego zatrudnia Burmistrz Kobylnicy.
§ 6. 1. Centrum jest pracodawcg w rozumieniu przepisdw prawa pracy.

2. Pracownicy Centrum sg pracownikami samorzadowymi.

3. Czynnosci w sprawach z zakresu prawa pracy wobec pracownikéw Centrum dokonuje Dyrektor badz
w razie jego nieobecnosci Zastepca Dyrektora.

4, Czynnosci z zakresu prawa pracy wobec Dyrektora dokonuje Burmistrz Kobylnicy.
II. PRZEDMIOT DZIALALNOSCI

§ 7. 1. Centrum w ramach swojej dziatalnosci ma za zadanie zapewnienie sprawnej obstugi jednostkom
obshugiwanym w zakresie wspolnej obstugi administracyjnej, finansowej iorganizacyjnej, jak rdwniez
realizowanie powierzonych zadafi wlasnych Gminy i innych zadaf okre§lonych w niniejszym Statucie.

2. Centrum prowadzi obstuge nastepujgcych jednostek obstugiwanych:
1) Szkoty Podstawowej im. Kornela Makuszynskiego w Kobylnicy;
2) Szkoty Podstawowej im. Polskich Noblistéw w Sycewicach;
3) Szkoty Podstawowej im. Jana Kochanowskiego w Konczewie;
4) Szkoly Podstawowej im. Polskich Olimpijczykéw w Kwakowie;
5) Szkoty Podstawowej im. Ksigzgt Pomorskich w Stonowicach;
6) Osrodka Pomocy Spotecznej w Kobylnicy.

3. Centrum wykonuje zadania w stosunku do jednostek obsthugiwanych, o ktérych mowa w ust. 2 pkt 1-5
w zakresie:

1) rachunkowosci i sprawozdawczosci,

2) obstugi kadrowej 1 ptacowej,

3) prowadzenia obstugi finansowo - ksiegowe;j,

4) wykonywania dyspozycji §rodkami pienieznymi zleconych przez kierownikéw jednostek obstugiwanych,
5) rozliczania inwentaryzacji sktadnikow majatkowych,

6) sporzadzania sprawozdan finansowych i budzetowych oraz przedktadania odpowiednim organom,

7) gromadzenia i przechowywania dokumentacji finansowo - ksiegowej,
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8) wspbtpracy z kierownikami jednostek obshigiwanych w zakresie objgtym obstuga,

9) przygotowania i przeprowadzania postepowan o udzielenie zaméwietr publicznych na wniosek iw
porozumieniu z kierownikami jednostek wymienionych w ust. 2 pkt 1-5 oraz kontrola ich realizacji,

10) doradczej pomocy merytorycznej udzielanej kierownikom jednostek w zakresie przygotowywania
projektéw planéw finansowych oraz projektéw zmian w planach finansowych oraz biezacej analizy
wykonania tych planow,

11) obstugi merytorycznej i finansowej projektow realizowanych ze $rodkéw zewnetrzaych,
12) obstugi finansowo - ksiegowej Zaktadowych Funduszéw Swiadczefi Socjalnych,

13) prowadzenia obstugi rachunkéw bankowych,

14) obstugi finansowo - ksiegowej pracowniczej kasy zapomogowo - pozyczkowej,

15) obstugi informatycznej,

16) obstugi organizacyjnej 1 finansowej stypendiéw dla uczniow,

17) obstugi transportowe;j,

18) obstugi prawnej,

19) prowadzenia postepowan dotyczgcych windykacji naleznosci publiczno-prawnych,

20) organizacji i koordynacji miedzyszkolnych wydarzen, rozgrywek i imprez sportowych.

4. Centrum w stosunku do jednostki obstugiwanej, o ktérej mowa w ust. 2 pkt 6 wykonuje zadania
w zakresie:

1) obstugi prawne;,
2) utrzymania czystosci i porzadku w budynkach uzytkowanych przez jednostke obstugiwang.

§ 8. 1. Centrum obok dziatalnoéci okre§lonej w § 7 realizuje zadania wiasne Gminy Kobylnica, ktére
obejmuja:
1) administrowanie obiektami i budynkami komunalnymi, z wylaczeniem budynkéw mieszkalnych i drog,
z zastrzezeniem punktu 2,

2) biezgce utrzymanie drég gminnych i drég wewnetrznych stanowigcych wiasno$¢ Gminy Kobylnica oraz
zarzadzanych przez Burmistrza Kobyinicy,

3) organizowanie dowozu dzieci 1iuczniéw do placéwek oswiatowych, wtym dzieci iucznidw
niepelnosprawnych m.in. do specjalistycznych placowek oswiatowych, osrodkéw rehabilitacyjno -
wychowawczych,

4) prowadzenie ewidencji szkot iplacdwek niepublicznych, dokonywanie wpisu do ewidencji, zmian
w ewidencji, wykreslenie z ewidencji,

5) prowadzenie rejestru szkot 1 placowek publicznych (wydanie zezwolenia na zatozenie szkoty lub placowki
publicznej przez osoby prawne lub osoby fizyczne),

6) prowadzenie obshugi organizacyjnej ifinansowej stypendiow naukowych Burmistrza Kobylnicy dla
uczniéw oraz stypendiow sportowych dia oséb fizycznych,

7) koordynowanie spraw zwigzanych z dofinansowaniem pracodawcom kosztow ksztalcenia miodocianych
pracownikow, w tym prowadzenie postgpowan oraz przygotowywanie decyzji w tym zakresie,

8) wykonywanie zadan z zakresu opieki nad dzie¢mi do lat 3 (wpis do rejestru ztobkéw i klubdw dzieciecych
oraz wykazu dziennych opiekundw; nadzoér w zakresie warunkdw i jakosci $wiadezonej opieki oraz obstuga
merytoryczna dotacji dla niepublicznych jednostek opieki nad dzie¢mi do lat 3),

9) obstuge merytoryczna dotacji dla publicznych i niepublicznych przedszkoli,

10) prowadzenie spraw zwigzanych z migdzygminnym rozliczaniem kosztéw pobytu dzieci w przedszkolach,
puntach przedszkolnych, oddziatach przedszkolnych zorganizowanych w szkotach podstawowych,

11) rozliczenia miedzygminne z tytulu prowadzenia pozaszkolnych punktéw katechetycznych,
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12) nadzér nad spetnianiem obowigzku nauki wzgledem os6b od 16 do 18 roku zycia, w tym prowadzenie
windykacji w zakresie niespetniania obowiazku nauki,

13) organizacje i koordynacje gminnych i ponadgminnych wydarzen sportowych,

14) koordynowanie spraw zwigzanych z dofinansowaniem doskonalenia zawodowego dyrektoréw szkét oraz
nauczycieli,

15) koordynowanie spraw zwiazanych z organizacja konkurséw w celu wylonienia kandydatéw na stanowiska
dyrektorow szkot,

16) koordynowanie spraw dotyczacych powierzania stanowisk kierowniczych w szkotach oraz odwotywania
7z tych stanowisk,

17) koordynowanie spraw zwigzanych znadawaniem stopnia awansu zawodowego nauczyciela
mianowanego,

18) prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem pomocy zdrowotnej nauczycieli,
19) prowadzenie spraw zwigzanych z przyznawaniem nagrod i wyréznien dla uczniéw oraz nauczycieli szkot,
20) koordynowanie spraw prawno - organizacyjnych szkot, w tym arkuszy organizacji szkot,

21) obstuge Systemu Informacji Oswiatowe] w zakresie zadafi jednostki samorzadu terytorialnego oraz
monitorowanie i weryfikowanie danych wprowadzanych przez szkoty,

22) obstuge merytoryczng programow i projektéw w imieniu organu prowadzacego szkoly na rzecz szkot dla
ktérych gmina jest organem prowadzacym,

23) wykonywanie zadah z zakresu promocji zdrowia i profilaktyki alkoholowej skierowanych do dzieci
i mtodziezy z terenu Gminy Kobylnica,

24) wykonywanie zadan z zakresu rozwoju sportu, turystyki i wypoczynku,

25) wykonywanie zadan, w zakresie zarzadzania energia, o ktérych mowa wart. 18 ust. 1 ustawy z dnia
10 kwietnia 1997 r. Prawo energetyczne,

26) realizacje zadan inwestycyjnych i remontowych niezbgdnych w celu utrzymania mienia gminnego.
2. Centrum wykonuje réwniez zadania w zakresie:
1) abshugi informatycznej Gminy Kobylnica,
2) obstugi rozliczen podatku VAT w Gminie,
3) obstugi wspblnych zamdwien publicznych.
Hl. STRUKTURA CENTRUM
§ 8. 1. Dyrektor Centrum reprezentuje Centrum na zewnattz.

2. W czasie nieobecnosci Dyrektora, Centrum kieruje ireprezentuje Zastgpca Dyrektora badz inna
wyznaczona przez Dyrektora osoba.

3. Swoje zadania Centrum wykonuje przy pomocy pracownikéw, wtym Zastgpcy Dyrektora oraz
Giéwnego Ksiegowego.

§ 9. 1. W ramach organizacji Centrum mogg by¢ tworzone dzialy i samodzielne stanowiska.

2. Szczegdlowy organizacje wewnetrzng Centrum okresla regulamin organizacyjny nadany przez Dyrektora
Centrum.

IV. GOSPODAROWANIE MIENIEM
§ 10. 1. Centrum odpowiada za mienie oddane w zarzad lub przekazane w innej formie.

2. Mienie okreslone wust. I powinno by¢ uzytkowane w sposéb zapewniajacy jego zachowanie
w nalezytym stanie oraz nie powodujacy jego zniszczenia.

3. Dyrektor odpowiada za prawidtowe gospodarowanie mieniem.
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4. W zakresie gospodarowania mieniem prawa iobowigzki Dyrektora okreslaja stosowne przepisy
ustawowe oraz pelnomocnictwa i upowaznienia udzielone mu przez Burmistrza Kobylnicy.
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UZASADNIENIE
1) Podstawa prawna

Projekty uchwaty przygotowany zostat na podstawie nizej wskazanych artykutéw ustawy o
samorzadzie gminnym z dnia 8 marca 1990 r. oraz ustawy o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia
2009 r.

Ustawa o samorzadzie gminnym z dnia 8 marca 1990 r.
Art. 9. ust. 1 W celu wykonywania zadari gmina moze tworzy¢ jednostki organizacyjne (...).

Art. 10a. Gmina moze zapewni¢ wspdlng obstuge, w szczegéInosci administracyjng, finansows i
organizacyjng jednostkom organizacyjnym gminy zaliczanym do sektora finanséw publicznych (...).

Art. 10b.

1. Wspobing obstuge moga prowadzi¢ urzad gminy, inna jednostka organizacyjna gminy (...) dalej
zwane "jednostkami obstugujgcymti”.

2. Rada gminy w odniesieniu do jednostek obstugiwanych, o ktérych mowa w art. 10a ust. 1, okresla,
w drodze uchwaty, w szczegdélnosci:

1) jednostki obstugujace;
2) jednostki obstugiwane;
3) zakres obowigzkéw powierzonych jednostkom obstugujacym w ramach wspéinej obstugi. (...)

4. Jednostka obstugujgca ma prawo zgdania od jednostki obstugiwanej informacji oraz wgladu w
dokumentacje w zakresie niezbednym do wykonywania zadar w ramach wspéinej obstugi tej
jednostki.

5. Jednostka obstugiwana ma prawo zadania od jednostki obstugujgcej informacji oraz wgladu w
dokumentacje w zakresie zadan wykonywanych przez jednostke obstugujacg w ramach wspdinej
obstugi.

Art. 10c. ust 1i 2: Zakres wspdinej obstugi nie moze obejmowac kompetencji kierownikéw jednostek
zaliczanych do sektora finansdw publicznych do dysponowania $rodkami publicznymi oraz zaciggania
zobowigzan, a takze sporzadzania i zatwierdzania planu finansowego oraz przeniesieft wydatkow w
tym planie. W przypadku powierzenia obowigzkéw z zakresu rachunkowosci i sprawozdawczosci
jednostek obstugiwanych sg one przekazywane w catosci.

Art. 10d. Jednostka obstugujaca jest uprawniona do przetwarzania danych osobowych
przetwarzanych przez jednostke obstugiwang w zakresie i celu niezbednych do wykonywania zadan w
ramach wspdinej obstugi tej jednostki.

Art. 18 ust. 2 pkt 9 lit. h: Do wytacznej wtasciwosci rady gminy nalezy podejmowanie uchwat w
sprawach majatkowych gminy, przekraczajgcych zakres zwyktego zarzadu, dotyczgcych
tworzenia, likwidacji i reorganizacji przedsiebiorstw, zaktaddw i innych gminnych jednostek
organizacyjnych oraz wyposazania ich w majatek.

Ustawa o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009 roku

Art. 12. ust. 1 pkt 2 Jednostki budzetowe, z zastrzezeniem odrebnych ustaw, tworzg, fgcza i likwidujg
organy stanowigce jednostek samorzadu terytorialnego - gminne, powiatowe lub wojewddzkie
jednostki budzetowe.



Art. 12. ust. 2 Tworzac jednostke budzetows, organ, o ktérym mowa w ust. 1, nadaje jej statut, chyba
7e odrebne ustawy stanowig inaczej, oraz okresla mienie przekazywane tej jednostce w zarzad.

2) Uzasadnienie

Zmiana Statutu Centrum Ustug Wspdlnych w Kobylnicy zwigzana jest ze zmiang z dniem 1 stycznia
2025 roku statusu miejscowosci Kobylnica na miasto Kobylnica, a w konsekwencji ze zmiang statusu
gminy Kobylnica z gminy wiejskiej na miejsko — wiejskg oraz zmiang nazwy organu wykonawczego
gminy z Wéjta na Burmistrza. W zwigzku z powyzszy w Statucie Centrum Ustug Wspdlnych w
Kobylnicy dokonano zmian w przedmiotowym zakresie.

Réwnoczeénie dokonano zmian w tresci Statutu w nastepujgcym zakresie:
1} W§8ust. 1:

a) dodano zadania: prowadzenie rejestru szkét i placowek publicznych (wydanie zezwolenia
na zatozenie szkoty lub placéwki publicznej przez osoby prawne lub osoby fizyczne) oraz
rozliczenie miedzygminne z tytutu prowadzenia pozaszkolnych punktéw katechetycznych,

b) w zadaniu dotyczacym prowadzenie obstugi organizacyjnej i finansowej stypendidw
poprawiono zapis poprzez usuniecie stypendiéw artystycznych pozostawiajac stypendia
naukowe Burmistrza Kobylnicy dia uczniéw oraz stypendia sportowe dla oséb fizycznych,

c) doprecyzowano zadanie dotyczace opieki nad dzie¢mi do lat 3 (wpis do rejestru ztobkéw i
klubéw dzieciecych oraz obstuga merytoryczna dotacji dia niepublicznych jednostek
opieki nad dzie¢mi do lat 3) poprzez dodanie wykazéw dziennych opiekundw i nadzér w
zakresie warunkdw i jakosci swiadczonej opieki,

d) uzupetniono zadanie dotyczace obstugi merytorycznej dotacji dla niepublicznych
przedszkoli o placowki publiczne,

e) uzupetniono zadanie dotyczace realizacji zadan inwestycyjnych niezbednych w celu
utrzymania mienia gminnego o zadania remontowe.

W celu zapewnienia przejrzystosci aktu prawnego uznano za zasadne uchylenie statutu w brzmieniu
okreglonym w zatgczniku do uchwaty nr XLI1/356/2017 Rady Gminy Kobylnica z dnia 22 czerwca 2017
r., zmienionego uchwatg nr XLV1/395/2017 Rady Gminy Kobylnica z dnia 16 listopada 2017 r., uchwata
nr X/92/2019 Rady Gminy Kobylnica z dnia 6 czerwca 2019 r. oraz uchwatg nr LV1/510/2022 Rady
Gminy Kobylnica z dnia 24 listopada 2022 r. i zastgpienie go w cafosci nowym statutem.

3) Skutek finansowy

Brak




